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> Netzwerk fur Repositorienmanager*innen = Personen und Institutionen aus
dem deutschsprachigen Raum aus dem Repositorien-Kontext

» Gegrundet 2016 von Susanne Blumesberger

Arbeitsgruppen:

* AG Zertifizierung von Repositorien * AG Sichtbarmachung von Repositorien
* AG Barrierefreiheit * AG Digital Humanities

* AG Hochschulschriften . ...

@


https://datamanagement.univie.ac.at/forschungsdatenmanagement/netzwerk-fuer-repositorienmanagerinnen-repmannet/

AG BARRIEREFREIHEIT
(SEIT 2020)

= 2020: Andrae, Magdalena; Blumesberger, Susanne; Edler, Sonja; Ernst, Julia;
Fiedler, Sarah; Haslinger, Doris; Neustatter, Gerhard; Trieb, Denise:
Barrierefreiheit fiir Repositorien. Ein Uberblick iiber technische und
rechtliche Voraussetzungen. Mitteilungen der VOB, 73(2).

= 2022: Blumesberger, Susanne; Edler, Sonja; Gergely, Eva; Haslinger, Doris;
Trieb, Denise: Guidelines zur Erstellung barrierearmer Inhalte fur
Repositorien.



https://doi.org/10.31263/voebm.v73i2.3640
https://phaidra.univie.ac.at/o:1430148

GUIDELINES ZUR ERSTELLUNG
BARRIEREARMER INEALTE FUR
REPOSITORIEN

Empfehlungen fir die Erstellung Inhalte:
unterschiedlicher Dateitypen, um
diese moglichst barrierefrei zu * Word

gestalten. « PDF
) ..

— Gesetzliche Vorgaben _ _
8 Bilder und Grafiken

* Videos

— Soziale Verantwortung

— Wirtschaftliche Interessen (FAIR-
Prinzipien)  Audiofiles




WORD - CHECKLIST

Formatvorlagen verwenden

DN NI N N NN

AN N N NN

Verzeichnisse automatisch generieren
Dokumenteneigenschaften benennen
Dokumentsprache festhalten

Hyperlinks verwenden

Auf Zeilenabstand, Schriftarten, Kontrast und Farben

achten

Tabellen richtig nutzen

Grafiken beschreiben

Leichte oder einfache Sprache verwenden

Zur Gruppierung von Informationen Listen verwenden
Funktion ,Anderungen nachverfolgen” deaktivieren

Barrierefreiheit Uberprifen

©

Informationen
Neu

Offnen
Speichern
Speichern unter

Drucken

Freigeben

Exportieren

Schliefen

Konto

Optionen

Informationen

»

Dokument
schiitzen ~

a

Auf Probleme
iiberpriifen -

Dokument schutzen

Steuern Sie, welche Arten von Anderungen andere Personen al
vornehmen kénnen.

Dokument prifen

Machen Sie sich vor der Veréffentlichung dieser Datei bewuss!
enthalt:

Dokumenteigenschaften und Name des Autors

Dokument priifen
O lese

Kompatibilitat priifen

Das Dokument auf ausgeblendete Eigenschaften oder
Bricne [ntorrmarewagiberpriifen.

D Barrierefreiheit iiberpriifen

Das Dokument nach Inhalt durchsglchen, der von Personen mit iche
Behinderungen méglicherwejss

ur schwer gelesen werden kann.

I@ Auf Features Uberprifen, die von friheren Versionen von Word
nicht unterstitzt werden.

€



WORD = ZEILENAR

v’ Zeilenabstand (120% der Schriftgrof3e) an SchriftgroRe (mind. 12 Punkt)
anpassen

STAND,

v" Einfache Schriftarten verwenden (z. B. Arial; keine sehr feinen, keine sehr
fetten Schriftarten)

v Ausreichend Kontrast (bevorzugt schwarz-weild)
v" Farben nicht als alleinige Informationstrager

v" Kombination rot-griin und Komplementarfarben (z. B. blau-orange)
vermeiden

v Auf Leerzeichen fir Einrlickungen und Umbrliche verzichten




WORD

Formatvorlagen

Datei Start  Einfiigen [EENWOGLE layout Verweise Sendungen Uberpriifen  Ansicht

Aal Titel Titel Titel TmeL Titel TITEL TITEL TITEL Titel Titel
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Dokumentformatierung

Einfigen Entwurf Layout Verweise Sendungen Uberpriifen  Ansicht
-8

Ausschneiden L . At AT B = 1= .. |e=3=| A
) 2 o Calibilight (*[15 - A A" Aa~ A i=-i=-55- €232 8] 1 aappcede AaBbCeDe |AaBbCc| AaBbCcl AQBK aasbcepd Aabeea
= opieren ] i ;
Einflgen < ) F KU-abex, X’ A-¥-A- TStandard T Kein Lee... | Uberschrif.... Uberschrif... Titel Untertitel ~ Schwache... | <
- Format ubertragen

Zwischenablage la Schriftart Ta Absatz [ Formatvorlagen T




WORD

Verzeichnisse

Start  Einfligen  Entwurf Layout [RVERWERS

Sendungen  Uberpriifen  Ansicht Q)

Eva Gergely 8_ Freigeben

@ Dlndex einfligen E &

Index aktualisieren
Eintrag Zitat
festlegen festlegen

Beschriftungen Index Rechtsgrundlagenverzeic... ¢

Tﬁ Jext hinzufiigen - 1 [[iEndnote einfiigen

AE,I Néachste FuBnote ~

D Abbildungsverzeichnis einfligen
Inhalts-
verzeichnis ~

Beschriftung
einfligen (-l Querverweis

[ frhaltsverzeichnis aktualisieren Abbildungsverzeicnnis aktualisieren
FuBnote -

einfligen Notizen anzeigen

Inhaltsverzeichnis FuBnoten M~




WORD

Dokumenteigenschaften

nen Dokument schiitzen Eigenschaften -
Steuern Sie, welche Arten von Anderungen andere Personen an diesem Dokument GréBe nicht gespeichert
Speichern Dokument | yorehmen kénnen.
schiitzen -
chern unter
_ Gt bearbeitungszeit 0 Minuten
Drucken = Dokument p
%) Dokument1 Eigenschaften ? x Titel Titel hinzufiigen
Freigabien Machen Sie sich vol o
Auf Probleme | anthilt: Allgemein | Zusammenfassung | Statistik Inhalt Anpassen Ta.. Tag hinzufiigen
. iiberpriifen - d o
portieren P Dokumenteig . Kommentare Kommentare hinzuftige
Ti
SchlieBen Vorlage Normal
Thema:
Dokument v Status Text hinzufiigen
Einchecken, Auschg A" Eva Gergely ; "
Konto Dokument N Kategorien Kategorie hinzufligen
7 Esliegenkeind  manager:
_ verwalten ~ Thema Thema angeben
Optionen .
irma:
Ei Linkbasis Text hinzufiigen
Kategorie: Firma Firma angeben
Sichypdrter: Relevante Datumsangaben
Kommentare: Letzte Anderung
Erstellt Heute, 10:49
Linkbasis: Zuletzt gedruckt
Vorlage: Normal
L]
[ Miniaturen fir alle Word-Dokumente speichern Relevante Personen .
er ails scnne austein.
[ox | abbrechen Autor
Eva Gergely

Einfliigen |4 Verweise  Sendungen  Uberpriifen Eva Gergely rQr Freigel

D E D@' ,‘_Q‘r\' I SmartArt n- Store W E:;H %Unk S e O

= ' 1 I Diagramm "2 | ¢ Textmarke L FuBzeile &) AutoText »
Tabvelle Bilder Onlinegrafiken For:nen e M Meine Add-Ins - Wikipedia (iin(!lzj [l Querverweis Kommentar Seitenzahl - Text;feld Dokumenteigenschat ,
Tabellen lllustrationen Add-Ins Medien Link Kommentare 'Kopf- und FuBzeile =] Feld...

= Organizer fur Bausteine...




WORD

Dokumentsprache

Entwurf  Layout

O a

Intelligente  UbersetA
Suche
Einblicke

Datei Start  Einfligen

3 Rechtschreibung und Grammatik
[EE] Thesaurus
Wijrter zihlen

Rechtschreibung

Verweise

Sprache

Ausgewshlten Text markieren als:

% Deutsch (Deutschland) A

Deutsch (Osterreich)
Vv Englisch (Irland)
¥ Englisch (Vereinigte Staaten)
¥ Englisch (Vereinigtes Kénigreich)

Afrikaans

Albanisch ]

Alle Karrekturhilfen verwenden automatisch die Wérterblicher der
ausgewdhlten Sprache.

D Rechtschreibung und Grammatik nicht prifen

Sprache automatisch erkennen

Als Standard festlegen OK Abbrechen

Sendungen [RUSTSICUIM Ansicht

Vorheriges |
N&chstes El¢

1en

Neuer osch
Kommentar

Kommentar

Kommentare

Beispieldokument

Dies ist ein Beispiel
TextTextTextText

,,,,,,,,,,,,

This is an English text




D - TAB

* Nicht als Bilder/Grafiken einfligen!
« Uberschriftenzeile verwenden
 Keine verbundenen oder leeren Zellen

* Bei umfangreichen und komplexen Diagrammen die Datentabelle auch
publizieren und im Text auf sie verweisen

Weiteres siehe bei Folie




WORD - GRAFIKEN UND
BILDELEMENTE

* Bildbeschriftung verwenden
* Mit Alternativtext versehen

Textumbruch , Mit Text in Zeile” verwenden

Weiteres siehe bei
Folie Bilder und
Grafiken

o, O
if der Couch 1

—— Bildbeschreibung

Alternativtext

Grafik formafferen ¥ X

RO

I Textfeld

4 Alternativtext
Titel

Der Kopf eines Hundes auf einem Polster liegend

Beschreibung

Das Bild zeigt den Kopf eines schwarzen Hundes, der auf
einem Polster liegt. Um den braunen Augen herum hat er
hellere Haare. Seine Schnauze ist leicht ge6ffnet und man
sieht die kleinen Vorderzahne und seine Zunge. Das Bild ist
lustig, weil der Hund ziemlich komisch aussieht.



PDE =

CHECI!

IST

E Window Help

Rotate View

¢ Page Navigation » 1 72 k @ @ @ 667% - Ev t%l E

= Aus Word ,,als PDF speichern® oder Exportieren
,PDF/XPS-Dokument erstellen” } ——
= Geeignetes Programm verwenden (z. B. Adobe (T bR D 6 rocr
AC rObat) [E iy theme ’ Toolbar Items 4 m Bookmarks
. Read Mode curlH Page Controls > D Content
= Relevante Inhalte mit Tags versehen (Paragraph, (L ulsaeentrade  CHAL | oy 9 © pestnatons
b h .ft t E,GTracker.“ Button Labels @Layers
Uberschrift, etc. ; O il e
. . Compare Files C:::ri[:c:::isnates ’ 26 Qrder
= Metadaten (richtig) erfassen S D B
images (% signatures
= Alternativtexte verwenden ' ““’ S
= Felder in Formularen sollten mit der Tastatur Adohe

ansteuerbar sein

= |SO-Standard: PDF/UA (Universal Accessibility)
(Uberprifbar mit den Tools PAC2, PAVE, etc.)

@


https://webaim.org/techniques/acrobat/acrobat

EXCEL - CHECKLIST

= Tabellen einfach gestalten (keine Formatierung, sprechende Uberschriften, etc.)
= Spaltenltberschriften verwenden
= Tabellenblatter benennen und leere entfernen; jede Tabelle auf eigenes Blatt

m Eilrlmfac)he Tabellenstruktur (keine Zellen verbinden oder verschachteln, keine leeren
Zellen

= Zeilenumbruch verwenden

m bzefl'l'?ln A1l (Zelle aktiv halten) und Ax (,,Ende des Tabellenblatts” vermerken) richtig
efillen

= Keine Kommentare verwenden
= Visuelle Objekte mit Alternativtexten versehen
= Auf Kontrast und Farbe achten




BILDER UND GRAFIKEN =
CHECKLIST

= Bilder richtig auswahlen

= Alternativtexte verwenden (bei Schriftgrafiken den Inhalt in den
Alternativtext aufnehmen)

= Bei Fotos auf Besonderheiten achten
= Info- und andere komplexe Grafiken gut beschreiben

= Geeignete Software nutzen (Word oder InDesign)




VIDEQ - CHECKLIST

= Die richtige Ausstattung auswahlen (Kamera, Mikrofon)

= Gleichmaldige und gleichbleibende Beleuchtung; Blitzeffekte vermeiden
= Darstellende sollen gut sichtbar sein

= Gleichbleibende Schauplatze

= Klarer Ton und klare Sprache

= Untertitel/Captions/Beschreibungen/Gebardensprache anbieten

= Einfache und leichte Sprache verwenden

= Video barrierefrei veroffentlichen




VIDEO -TON UND SPRACHE

= Nicht zu viele Informationen auf einmal vermitteln
= VVorab Skripte erstellen

= Bieten Sie Alternativen an:
= Unteritel (Ubersetzung)
= Captions (Transkript von gesprochenen Inhalten)
= QOpen:in das Video eingebettet und konnen nicht deaktiviert werden
= Closed: kdnnen je nach Bedarf aus- oder eingeschalten werden
= Audiodeskription

= Unterstitzung durch Gebardensprachendolmetscher*in




AUDIO - CHECKLIST

= Das richtige Equipment und eine geeignete Location wahlen

= Mikrofon tiefer als Kinnhdhe in mind. 15cm Entfernung (nicht tiber das
Mikrofon lehnen)

= Auf Audioqualitat achten:

= Tone im Hintergrund leiser
Unterschiedliche Audiospuren gut unterscheidbar
Personen sprechen nacheinander in gleicher Lautstarke
= Es werden Pausen gemacht




Eva Gergely, Universitat Wien, Zentraler Informatikdienst



