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wien Symbole der Module BIBLIOTHEK
S
E Erwerbung / Zeitschriften ﬁ-ﬂ Fernleihe
Q&
@ Katalogisierung ‘ﬁ*l Aus|eihe
‘j ALEPH-ADM / nicht benutzen
1
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@D wigﬁrsitéit BIBLTOTHEK
i Bildschirmaufbau : Rahmen _

Die Moduloberflache unterteilt sich in drei Rahmen: Springen zwischen den Rahmen mit ALT+Zahl

nm:-lru- |.‘+ u:-rn.ln: - ul:.su-.nm.'su e peth.Linivie.ae VG (16 ) f ] i
@ S a o e Gl %
[ | |- [
1 2
Rechter Rahmen : oberer Bereich: Anzeige
- z. B. Liste der Bestellungen zu Auswahl einer bestimmten Bestellung
Navigations-
Bereich
Auswahl 3
Funktion
\ O_de;_ Rechter Rahmen : unterer Bereich: Bearbeiten
~avigation z. B. Bestellformular
Der aktive Bereich ist immer rot eingerahmt. f%
D
3
D,
>
: = D
i S AT R S (0]
2
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7 WIlen BIBLIOTHEK

Offnen von Modulen : Wechseln von Modulen

Ist noch kein Modul ge6ffnet: tber die Windows Startleiste

& Catsleging
4 Croulstion

T Autostart '
) Hetwork Azsociabes J

Anmeldung

) 2ubshor » .
R @) toter Ly Loon it posmeert |
[ Ouklock Express B9 nins:al . | IE

- - ' Warsion Check Benitzer II.,E‘AI'DI;I;I i
J2 Remoteunterstitzung : oy [T | bbeechen |
& windows Medka Player |

. r | Hife

O Anendungen b 1

) Ceerste ¥

distart| gy & o oo

weitere Module 6ffnen: Uber den Meniipunkt ,ALEPH* - Modul wechseln...

) Erwerbung/ Zeitschriften ALEPH - Yersion 1601 Datenbank: UBWS0 - UE AD

...oder Uber die Symbole in der Taskleiste
unten rechts am Bildschirm.

Ssoulawab||y
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BIBLIOTHEK

Offnen von Modulen / Navigieren eines Datensatzes

Offnen Uber...

I et i et st e AUEPI - Wessinn LLA1 501 - LA AL (IR Srreer: b =] %]
AR = i [
&7 [besteieamamer =l 5] a -> Katalog,
alx|u|ale @] B / N\ -» Exempl,
® [2] Navigation O [11Furkielen © (2 svgaton - - K :ﬁ | > ot
= [l w01 - 242402 ACHE, LADMSO2IT2 R _II
& [ LBWS0 - 2424024 okaks Tl TESTOATENSATZ fir Schukmgan / bEve rich voemarkan odes > deniebe | =
e ;ﬁlﬂmE At :-.-n:-, ﬂ-.rlu:_r.e -> Eemishe | =
Thel Endich Erweshen mt Aleph sm:r_-':l
&
3 Srichonds - +AMSAESISEAES ;:tmht :I::,"‘L <> Zasverw | > EBS‘.'EM'IQ&I'
= gy Z55-ABONHMEVENTS ; P -
vers 2ss-sscenenents ertpr [ | s e 2eetel | [ Zes. Verw
=] BESTELLLINGEN 158N TBIGATTE424
3] Bestelrummer - £95155
8] Bestellummer - 32483 \/ -» Recherche
- &5 MUSLEREN
Kaire ALSLETHEN verflaghar
£ DBIEETE (Kein Satz worhanden)
»Navigation“: In der Navigationsansicht werden im rechten Rahmen Modulkn6pfe angeboten. ® [2] Navigation

Ist ein bendtigtes Modul noch nicht gedffnet — wird es durch den Klick auf den Knopf (=, Navigieren*)

automatisch geoffnet.

Unterschied Offnen / Navigieren:

Beim Navigieren wird ein Datensatz zur Bearbeitung in ein anderes Modul , mitgenommen*.
Ist das Zielmodul noch nicht aktiv, wird es durch diesen Vorgang auch gleich gedffnet.

Bei Offnen wird ein Modul

einfach nur gestartet.

ALEPH 18.1 / Stand: April 10 / Christine Bauer
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wien _ _ _ _ BIBLIOTHEK
Bildschirmaufbau : Ansicht Funktionen

Funktions- Mentuleiste Titelleiste
leisten e
s | =80 x
| fis=n = +
E] [Bestetiupsnar =l 5| | TIT= 2402435:ADM- 2412448 . Enciich Erwarbon mit Aleph [Baer, Chaistine) Jalv: 2007, o |
il E| PE 5
Registerkarten alz|t|e|e 6] |
@ [1] Furktioren O [2] Mavigation Fwaipt Art Bestellr. | Sthus | Liesforant Fiachnu Eirgang Etat Bl faktve Surmme
M E51543 15 A Poad TESIETATLLL 2007 M Heu I
[L] BesteMiste (1)
= [0] Bestelung (691549 - O3 /Tes [Duphziersn I
Mo
[R] Rechrurg _tmchen |
[5] Ergang (1) et
:‘:]]wrﬂn{i:}bmuuuum Ede'I_I Oberer
. [P] Bestelonntokod (21/Mr2007) Rahmen
Navigations- D] TReldaten —5 |—a
rahmen el
l\\ L Bestebongaben | 2. Alg. Angaben | 3. eferant | 4. Ansah und Prets |
Bmlw]mulmlmwlm|um|
Bestellnummer 631543 E
Iweigstella Hauptbblothak
Bestellart Managraph unterer
Bestellstatus Bestekung abgeschissen I Rahmen
Bestellstatus Datum 21/ Jun/2007 o 1
Haterialart Honographie
Eingangsstatus Compliste
Rechnungsstatus D
Erwrerbungsart Kauf
Bestellung ISBN/IS5H 3-89336-383-1 =
Lieferant CE3
Lieferant Notiz
ALEPH- Anzahl Exemplare 1
i Nachesbes Mahndatum 20/ Jun/2007
Taskleiste Urspr. erwartetes Empangsdatum 20/1un/2007 &l
1 | M
+ FLEL| ' REERY S R A A F
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Bildschirmaufbau : Ansicht Navigation

I ININ/JCDCITATC

BIBLIOTHEK

Funktions-
leisten

Menuleiste

Titelleiste

i = o7 [ . - _ |E
{_! _|Bﬁtnl’umw = = TIT= F292703:A0M= 2292703 - Endlich Durchblick beim Vermerken? (Bauer, Christine) Jahr: 2005, ﬂ
|~ =] C[E <
Registerkarten 5 |x U o & @ | —
in dieser O [1] Funktionen @ [2] Navigation . o || e e
. Daten =3 [Excasrred,
Ansicht = [ Uewol - 2262703 AC-Nr, LADOSO7300 -‘-‘3—J
nicht aktiv 5 UBWSO - 2292703 iale Info Testdatensatz fir die Schuking [ bite nicht vormerken oder E et
4 () EXEMPLARE it - Eaerisihe
2 Autor Bauer, Christine [Hrsg.]
=t Trel Endich Durchbick baim Vormerken? M
Ausgabe 1. Aufl,
= ort Wien 222 o,
f. f i =
/ - o 75 ENTS :':r:iu ::.LLg Schoneres Erwerben 3 Eacharchs
/ Keine ZSS-ABONNEMENTS ver fighar S8H 3-89336-383-1 C
= ] BESTELLLMNGEMN
&1 Bestwlirummer - 662013
. . & Bestelrurmmer = 631357
Navigations- & Beswinummer - 723822 . ..
rahmen S & AUSLEDEN Mit diesen Knopfen kann der Datensatz
Kene AUSLETHEN verflghar : ;
mit . RS ok Bt i) in andere Module zur Bearbeitung
Baumstruktur mit genommen werden.
der Daten _ . )
Ist ein bendtigtes Modul noch nicht
offen —wird es automatisch geotffnet.
ALEPH-
Taskleiste - 51 =
e G A= RS
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W|en | _ o BIBLIOTHEK
Bildschirmaufbau: Titelleiste

Titelleiste: Hier werden das aktuelle Modul und Daten zur Verbindung angezeigt:

B erwerbung/Zeitschriften ALEPH - Version 18.01 Datenbank: UBWSO - UB ADM (UBWS0) Server: aleg ie.ac.at:6505 (18.01) Nutzer . =18 x|
LIJ\ AN AN N J
Y Y Y Y

Symbol Name des Moduls / ALEPH-Bibliothek Adresse des Servers inkl.  aktuell angemeldeter
des Version der Software Portnummer und Nutzer
Moduls Version
Einige Aleph-Bibliotheken:

ACCO01, UBWO1 | bibliographische Titeldatenbanken

ACC10 PND (Personennamendaten) Personennormdaten

ACC11 GKD (Gemeinsame Korperschaftsdatei) Kérperschaftsnormdaten

ACC12 SWD Schlagwortnormdatei Thesaurus

ACC60 Verbund Holdings

UBW?20 UB Fernleihe

UBW®60 UB Holdings (zusammenfassende Bestandsangaben)

UBW50 administrative Daten: Exemplare, Bestellungen, Etats, Ausleih- und Fernleihdaten usw.

ACCO03 Zeitschriftendatenbank

BVB, DDB, HBZ | Bayerischer Verbundkatalog, Die Deutsche Bibliothek, Hochschulbibliothekszentrum des Landes

Nordrhein-Westfalen
7
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wien BIBLIOTHEK

Bildschirmaufbau : Menuleiste

Menlleiste:

Unter der Titelleiste befindet sich die Mendleiste — die MenlUpunkte sind modulspezifisch
unterschiedlich. (Hier z. B. die Menuleisten der Module Erwerbung/Zeitschriften und Katalogisierung.)

=

isierung Exemplare Bearbeiten VYerwaltung Fernzugriff Services Hilfe @

In allen Modulen gibt es den MenlUpunkt ,ALEPH".

Uber diesen Menuipunkt kann man sich u. a. mit anderen fiir dieses Modul relevanten Datenbanken verbinden und vor allem auch
den Task-Manager und den Version-Check aufrufen.

Yo et — > Verbindung zu einer anderen ALEPH-Bibliothek herstellen

Léschen der Standardwerte fir Bastelungen

Ansicht PCfServer-Yorgangsprotokol — ——> 76igt ein Vorgangsprotokoll der laufenden Kommunikation zwischen lokalen Client und Server.
mm » Zeigt die Historie der lokal aus dem Modul erzeugten Ausdrucke und der Ausdrucke Uber den Task-Manager an.
BT TR Cattae > Aktiviert den Task-Manager. Uber den Task-Manager kénnen die Druckdateien, die tiber die Services auf dem Server
erstellt wurden, auf den PC geholt und ausgedruckt werden.

- = Einstellungen — Hilfeoptionen, Farbe der Register, Schnellzugriffe 5
ha etk > Module 6ffnen oder wechseln D
Externe Services [ 3

. D

Wersion Check — Version Check 5
Beanden — Modul beenden 8

ALEPH 18.1 / Stand: April 10 / Christine Bauer
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BIBLIOTHEK
Bildschirmaufbau: Menduleiste / Individuelle Einstellungen

: LBWR10. =181 =
PR D ZALEPH" - Optionen - Einstellungen
Druckverlauf
i gelangt man in das Menii ,Individuelle Einstellungen®.
Reporting Center
Optianen » P Enstellungen... I
Modul wechssln ¥
Externe Sarvices L] . . . . .
TR Hier hat man die Moglichkeit ...

... der Auswahl der Anzeige eines ... Tastenkombinationen fur ... die Farbe der Registerkarten auszuwahlen.
Hilfetexts oder den Schnellzugriff
der Eigenschaften zu einem Feld. auf einige Funktionen festzulegen.
=] i ttelangen ]| e R P
Asg Enwsehrgen | 5 chretugett | Hagt-fegiterkints | Mg Erubekngen  Schrelnug® | Kot fiegierbars | "'I:I'"I""" _'“:"'I'." : I. ' i ,:,,._. i
Furdbien van Fl Meridurk-tonen B Tasters ...i..,:_ ¥ v | [ <o erwen
F Hile éﬂwmw:chl:m:lmr;l _I : : oo I;E:' LI.I-::E- -:-\I:_::-:
- ;:dmlwg.;\-u:.i itanen DRIT e
Fearbedrorodul arten 2inl
ALE PHADM dbcxfill £ atin —
[ Link-Feid unden in Speechiblase ancegen 2 4L EPH-Modhle besnden
e Pisuen Tasbenikombination
e e vkt o] i
l
drwandung beerder e e
COrCrrrr wl i
| Polan o [T BT
Beenden | HEe | | Beenden | HEe | |

ALEPH 18.1 / Stand: April 10 / Christine Bauer
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@ wien BIBLIOTHEK

Bildschirmaufbau: Titelleiste / Menuleiste / Hilfe

[ erwerbung, Zeitschriften ALEPH - Version 18.01 Datenbank: UBWSD - UB ADM (UBW5D) Server: aleph.univie.ac.at:6505 (18.01) Nutzer: UBWR =181 x]
ALEPH Ansicht Extras Bestelungen Services :

Fur Hilfe oder Erklarungen: gewtinschtes Feld markieren und F1 dricken:

Es erscheinen entweder Hilfe oder Eigenschaften des Feldes, je nach Auswahl in den ,Individuellen Einstellungen®.

Es gibt auch die Mdglichkeit, das Symbol @ in der Menuleiste mit einem Doppelklick zu markieren.

Es erscheint ein Fragezeichen, das man dann mit gedrickter linker Maustaste an die fragliche Stelle fuhrt.

Nach Loslassen der linken Maustaste erscheint auch in diesem Fall Hilfe oder Eigenschaften des Feldes, je nach
Auswahl in den ,Individuellen Einstellungen®.

Auswahl ,Hilfe*

Doppelklick auf in der Meniileiste -
—— i (R s
5] Ijx ul }E In lm I e i R i e
W13 Purioriery M9 (2] Nevige Fragezeichen an Auswahl ,Eigenschaften® ' 4
die gewinschte =

Eminisiration Stelle filhren und x|

[T] Exats 7 ~ loslassen

[L] Ueferanten \ —I 1 AdminTres

[wW] wahrung H

[P] EDI-Ladeprotokol

[A] Aktionsprotokoll — E

[M] Memos

[F] Etat-Transfer

Ssoulawab||y
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- Wlen _ _ _ _ BIBLIOTHEK
Bildschirmaufbau: Funktionsleisten

Funktionsleisten:  Unter der Mentileiste finden sich modulspezifische Funktionsleisten —
sie dienen dem Direktaufruf von Datensatzen zur weiteren Bearbeitung

8 |strcheode | = fir Zeitschriftenbearbeitung
& |Elestellnummer ﬂ|434 flr BeSte”Uﬂgen
& | [ B =] fir Sammelrechnungen anlegen bzw. aufrufen
RN E=stelrvammer |
Lasst man den Mauszeiger etwas langer auf einem Symbol stehen, wird der Name des Symbols angezeigt.
=1
Zeitschriftenleiste: ermdglicht den Direktaufruf einer Zeitschrift in der

Zeitschriftenverwaltung z. B. Uber die Eingabe der ISSN.
Eine erfolgreiche Suche fihrt ins Register ,Zeitschriften®.

Bestellungsleiste: ermoglicht den Direktaufruf einer Bestellung, z. B. Gber die Eingabe
der Bestellnummer, ISBN, ISSN.
Eine erfolgreiche Suche fuhrt ins Register ,Bestellungen®.
Gibt es keinen Treffer, wird man nach Rickfrage in den Bestellindex
zur weiteren Recherche geleitet.

Rechnungsleiste: dient der Erstellung von bzw. der Suche nach Rechnungen.
Anzeige des Suchergebnisses bzw. Erstellung einer
Sammelrechnung erfolgt im Register ,Rechnungen”

Ssoulawab||y
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-{@ wien _ _ o _ BIBLIOTHEK
Bildschirmaufbau : Navigationsrahmen : Funktionen

Der linke Rahmen ist der Navigationsrahmen. Er enthalt die beiden ,Radio Buttons*: Funktionen und Navigation.
Je nach Auswahl werden verschiedene Bildschirmansichten préasentiert.

Im Modus Funktionen gibt es je nach Modul verschiedene Registerkarten
mit den fur das Modul passenden Funktionen.

- . . . . . ) ) B Erwerbuna,/ 2
Uber diese Funktionen werden im rechten Bildschirmbereich Formulare angezeigt, ALEPH|| Ansicht
uber die die gewahlten Datensatze entsprechend bearbeitet werden kénnen. 2u Bestebungen wechsein F2
Zu Rechrungen wechsein F5
Zur Adrerestrabion veechseln F&
Die Registerkarten selbst kdnnen einfach durch Klick oder vorbelegte Funktionstasten aktiviert werden ifzmmmwm =
(siehe auch Menlpunkt ,Ansicht). 2ur Recherche wedhseln F9
R Bastebungen | Zetschiften lneren
R Rachnungsn lsersn

aila e o jnja] a&ld|ale|&] gla o o w e aaE = e IR Ei=ieinin & ]
@11] Feriznen O [2] trvgatnn G [1] Funktaeen £ [2] Mavgrs o o @ [1] Forationan O 12] liavgatos | 1@ £11 Punknan © (2] wwgamon 18 [1] Funiconesn. 3 [2] hpvgpton
1] Bestolliste | 157} R By - Adminntration Rentell Surha :-:
. [a] Bkl (85085 - £ atperiart 4 m [ o] h mmuq-lqn—i-—m l.:.:.;m =
IT] st L] Leafureentan 151 Hiw/ Gtimetit- Baitelautis [G]M.' 11 Bndisiiusche
(R chonty (V] Wilkrarg {17 KA ST e (aitnved, Hestur 1) 4] e
|G] Emguang (071} |F] EH adepratoknt
3] i serrpiar e kannarrsents [0 Lasrapiare |a] Aisarpiasknil
[] Mahrnarg {1 [#] M e
|F] Bemmiproimand | L1 un 2007 {F} Exat-Trmealer 15] 453 K8 - Mgater
[o) TRekisten 1] Prowant
[} Baommcilint [R] Exemgiare
W] mamtruzrggen
[F] Urmisfs
L] Ennemplattate {16
(o] sémipna slar Exwrplare
Die einzelnen Funktionen in den Registerkarten kénnen jeweils Gber DI =
STRG+ALT+[Buchstabe] angesteuert werden. 1 e <
[U1] ntemastr {0} 3
. . o . s ®
z. B. im Register Administration: STRG+ALT+L = Lieferanten 5
)
n

ALEPH 18.1 / Stand: April 10 / Christine Bauer 12
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BIBLIOTHEK

Bildschirmaufbau : Navigationsrahmen : Funktionen in der Erwerbung

@ [1] Funktionen O [2] Navigation

(Funktionstaste F2)
Bestellung/Bestellliste
Hier sieht man die mit einem Titel verknlpften Bestellungen.
Von einer Bestellung aus kénnen Sie die verknipften Etats,
Rechnungen, Materialeingédnge, Exemplare oder Abos und Mahnungen
sehen.
Alle Arbeitsschritte werden im Bestellprotokoll der Bestellung festgehalten.
AuRRerdem kann man Kurztiteldaten und die Memoliste einsehen.

&
(Funktionstaste F5)

Rechnungen

Hier werden eine Allgemeine Rechnung erfasst und Einzelposten angeflgt.

u
(Funktionstaste F6)
Administration
Verschiedene administrative Tatigkeiten werden hier zusammengefasst:
Etats, Lieferanten, Wahrungen, EDI-Ladeprotokoll,
Aktionsprotokoll, Memos und Etat-Transfer.

ALEPH 18.1 / Stand: April 10 / Christine Bauer

a|l=|u |als |a | Uber die Registerkarten im linken Funktionsrahmen kénnen alle
Erwerbungsfunktionen thematisch gegliedert erreicht werden.

Mit jeder Registerkarte wird ein anderer Funktionsbaum aktiviert.

= (Funktionstaste F7)
Bestellindex/, Neu“/, Storniert" -Index

Suche mit verschiedenen Filtern in den
Bestellungen.

(Funktionstaste F8)
Zeitschriftenverwaltung
Abonnements, Heftverwaltung, Exemplare,
Umlaufe und Ubersicht tiber Titeldaten und
Memoliste.

& (Funktionstaste F9)
Recherche (in allen Modulen vorhanden)
Hier kbnnen Titel recherchiert werden.

O [2]Ma

Durch Umschalten auf Navigation kann man
den aktuellen Titel auch in andere Module
schieben.

Ssoulawab||y
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BIBLIOTHEK

Bildschirmaufbau : Navigationsrahmen : Navigation

Im Modus Navigation sieht man die Baumstruktur der Daten.

Im rechten Rahmen werden je nach Auswahl Zusammenfassungen der Daten angezeigt.

Im Unterschied zum Modus ,Funktionen® kann man die rechts angezeigten zusammengefassten Daten
hier nur ansehen, aber nicht bearbeiten.

Dieser Modus wird zum ,Navigieren“ d. h. zum Mitnehmen des Datensatzes in ein anderes Modul zur weiteren
Bearbeitung gewahlt.

= ~ e Il\:-.rnhr.rwlr = T AL 1 - Unalich o by RO L |
© [1] Funktionén @ [2] Navigation | = - x
1] 2] Havig DTS 1E IO TR IBT [ sermermten|
— — 3 [1] Furictiorssn € [2] Mavigation =] ﬂf
ekl Daten - L.
I = | BSEEET - AR LADGSET I
“LL:’L?\-; E=tey | Iw.::l':': Testdatanmtn fis g Scholong | bitte sicht vormerosn oder besteln | 1 it
W (e T i Baw, Chvntra | Feiriste
E |z I ﬁ Iﬂ . Ea I L:i':"":“k""'ii'l :;Ilr ftﬂ‘:.l:lﬂﬁl-gid‘zlwmltbmﬁ‘hrhtﬂ&btﬂﬁwl ;
4 AUigEsE 3 Agh *
£ Strtiede - Tre [ L -2
O [1] Funkriondq & [2] Havigation s v Ve £, Eehatres Brmerban i
T 2005 -3 yactunite
£ Sraecde 121121 ] ITIETE0-1 - ——— =
ENERUBWO1 - 1885827 e B B2}
- UBWSO - 1885500 =S
# - EXEMPLARE "_'_"]ﬂ:.:'ﬁm
[+ oo Z5S-ABONNEMENTS @ wmunan Hinweis:
=-&] BESTELLUNGEN & e > . . .
&) Bestelnummer - 646875 D o000 Aus dieser Ansicht kann Text in die Zwischenablage
&) Bestelnummer - 650835 ot kopieren werden. (z. B. fiir eine neue Suche)
- 5] e .
-5 AUSLEHEN ot ->Markieren — STRG C
1 besnebrupee - B0
H] besneteuperes - B0
] Beteleupe - 85111
] Betolrupree - 040 %
] Bestelruprme - pih
] Besteleurees - 0
] Beteleurme < T
i ey -
o BUPRETHEN werl -
R ey K
[EXniai A AAa=E YR &g~
14
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Bildschirmaufbau : ALEPH-Taskleiste : Status der Verbindung

JdA AT R AT

—

Diese Symbole zeigen an, ob Verbindung zum Server besteht.

@ 5= (Em

verbunden keine Verbindung

wahrend einer Anfrage sind zwischen den beiden Server-Symbolen rote
Verbindungslinien sichtbar

Abbruch einer Anfrage: (2 kgrd] |
Um eine laufende Anfrage abzubrechen, klickt man auf die roten Verbindungslinien. omumunik atia S
Danach wird das Fenster ,,Benutzerabbruch“ angezeigt. Mit OK bestatigen. J}) Becitzarebonich
k|
15
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' Bildschirmaufbau : ALEPH-Taskleiste : links unten

—
EXsia) kc:f:‘tﬁa‘ﬁ_.?a@l95
C——— e

< a"“- < @ G |Im mittleren Bereich der ALEPH-Taskleiste befinden sich Modul-Symbole: mit
diesen Symbolen kann man zwischen bereits gedffneten Modulen wechseln oder ein neues Modul starten.
Lasst man den Mauszeiger etwas langer auf dem Symbol stehen, wird der Name des Moduls angezeigt.
Der Name des Moduls in dem man sich aktuell befindet, wird hier nicht angezeigt.

- ralAusleihe 5
* t

? & ﬁ = x Rechts daneben befinden sich weitere Symbole: mit ihnen kann man u. a. als anderer
Benutzer einloggen, die Modulsprache verandern, die Druckereinstellungen konfigurieren und alle Module
zugleich schliel3en.

Fahrt man mit dem Mauszeiger Gber das Symbol, wird die aktuelle Einstellung angezeigt.
Ein Klick mit der rechten Maustaste auf dem jeweiligen Symbol bringt das entsprechende Kontextmend.

Ssoulawab||y
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Bildschirmaufbau : ALEPH-Taskleiste : Benutzer

7\

210 d A ET R WA=

Profil: default - User: UBWRILOD

Einloggen als anderer Benutzer
Aktuelles Passwort andemn

Kontextmen(: Klick auf rechte Maustaste

default - User: Der aktuell angemeldete Benutzer

Einloggen als anderer Benutzer:
Alle aktiven Module werden fur einen anderen Benutzer angemeldet

x|
Aktuelles Passwort andern: Akes Passmcet: | = |

Poves Passwont |
‘wiaderh. neues Paseeoet: Abbrechen I
T Passwort speichern Hlfe I

Passwort temporar tberschreiben:
kurzfristig mit einer anderen Paraphe (z. B. einer mit hGheren Berechtigungen) in einem Modul einsteigen.

Wahrend diese Paraphe angemeldet ist, bleibt dieses Fenster sichtbar. | Passwort tempari dberse x|
Die Uiberschreibende Paraphe ist dann nur im aktuellen Modul angemeldet. | o]
Mit Beenden kehrt man wieder zum ,default-User* zuriick. o e

Passwort: I """ Hife
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@ m|VerS|tat I ININ/JEDCITATC
: wien _ _ _ BIBLIOTHEK
' Bildschirmaufbau : ALEPH-Taskleiste

/7'
r Y aa! A EETE |9
Kontextmenu: Klick auf rechte Maustaste
& Deutsch & UBWSED - UE ADM |
L=
o
Modulsprache: Datenbank Wechse_lr_1: ALEPH_ beenden: _
verandern Auswahl modulspezifisch alle aktiven Module schliel3en.
@ Standarddruck
Yorschau
HML-Ansicht im Editor
WML-Ansicht im Browser
Druckkonfiguration:
Standarddruck: Vorschau:
|6st den Druck tber den jeweiligen Offnet ein zu druckendes Dokument
Windows-Standarddrucker aus. zuerst in der Vorschau - danach kann >
Fur E-Mail-Versand muss der endgiiltige Druck ausgeldst werden. <
Standarddruck aktiviert sein. (BD
2.
(0]
()]
18
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=2 Lniversitat I ININ/EDCITATC
./ wien . . BIBLIOTHEK
Dialogkndpfe:

===1 Dialogknopf s S o L
zum Aufrufen von Indices, z. B. Index der Lieferanten oder der Etats

= |

z. B. Anlegen einer Rechnung. Hier ist — zur Erleichterung der Eingabe des
Lieferantencodes — die gesamte Lieferantentabelle hinterlegt. e iy Scerirc s ittt |
In den Listen hat man dann auch die dort tblichen Suchmaglichkeiten. ki o rw i)
Ein Doppelklick auf eine Listeneintrag Ubernimmt die Auswahl in das Eingabefeld.

Die ESC-Taste schliel3t das Auswahlfenster ohne einen Eintrag zu tbernehmen.

E Pfeilknopf nach rechts: Auswabhlliste - Auswahl mit Doppelklick

3 Pfeilknopf nach unten: Auswahlliste - Auswahl mit einfachem Klick

Die ESC-Taste schliel3t das Auswahlfenster ohne einen Eintrag zu tbernehmen.

=) Felderweiterungsknopf: Um lange Eintrage eines Feldes anzuzeigen gibt es bei Notiz- und Name-
;I Feldern Felderweiterungsbuttons.

Mit diesen Buttons kann man das Feld zur besseren Lesbarkeit des Textes ,aufklappen®.

Soll eine Anderung gespeichert werden - Verlassen der Erweiterung mit ,ENTER“-Taste.

Soll das Feld nach dem Lesen einfach nur wieder ,zugeklappt* werden — ,ESC"-Taste.

ALEPH 18.1 / Stand: April 10 / Christine Bauer 19
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_ mlver'snat I ININ/EDCITATC
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Kalender

Jedes Datumsfeld ist mit einem Kalender hinterlegt, der tber die Pfeiltaste aufgerufen werden kann.
Durch Klick auf das gewtinschte Datum, erfolgt der Eintrag in das Feld und der Kalender wird geschlossen.
Verlassen des Kalenders ohne Eintrag mit ,ESC*-Taste.

]nbormmende: I3l.!2.2tl'9'9 E El rebuarzo0s [

"u"ﬂl&rwu'lqsdahm: Im_m.umu E Mo Di Mi Da Fr Sa So
t 1 1

2 3 4 5 B 7 8
g dm1 12 13 14 15—
16 s 18 13 20 2 22
23 M 5 &® AT B

= Heute: 10.2.2009

Mit der Funktionstaste F12
wird ein leeres Datumsfeld mit dem aktuellen Tagesdatum ausgefillt
oder
ein beschriebenes Datumsfeld auf Null zurlickgesetzt.

Funktionstaste F12 funktioniert also in einem Datumsfeld wie ein
Schalter: Aktuelles Datum / kein Datum.

Ssoulawab||y
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Spaltenbreite / Spaltenkonfiguration

B Zweigst, . . . . .
Eat Klickt man mit der rechten Maustaste auf eine der Spalten im rechten Rahmen, so wird das
[ Bestelre. . . « .
B stots Fenster ,Spaltenkopf-Konfiguration“ angezeigt.
[ Liefer

E:ﬁ” Hier finden sich alle Spalten-Uberschriften, die fir die jeweilige Liste angezeigt werden kdnnen.
mEra— Man kann Uber Anhaken auswahlen, welche Spalten angezeigt werden sollen und welche nicht.

O seatusdat,

O Berntzer-1D Die Reihenfolge kann nicht umgestellt werden.
D Ter
me

Clik. o Veranderungen in der Auswahl der Spalteniiberschriften, verandern natirlich auch die
T —— Spaltenbreite.

O standcet
.

O eestelenies Filfe
( %tumm mm|

Auf Auslieferungszustand zuriickstellen -> “Standardwerte wiederherstellen® anhaken

L. Kurgliste | 2. Abtage | 3. Kirzsnaeige |
<< | _||msereua-qesu-cm=] =| . . . .
[Sctiart nsch Auitor (Abstaigend) dann Tisl (fufatsigand).] << <Tost Linveratits>a> _ Die Spa|tenbrelte der Listen im
#/Treffer Alor Tiel {\} Tiar | rechten Rahmen kann durch
442713 Zajac, Pater 1H"=NI:|] Wia Laik von enem Baum 1994 P Sgriisren | Zlehen der Spaltentrenner mlt
5273 Young, Phillip T. Die Holblasmsirumente im Ober dsterreichschen 1097 ach,
Landesmiseun Eﬂl der Maus I
G279 fang, Belle Auf den Schultern meaines Vaters 1997 Aysgabe | naCh reChtS Odel’ IinkS anpaSSt >
7T ‘whalff, Bberhard Ernschneidends Mafnashmen 1995 Ahlngs | d =
Bf27e Williarmson, Pereiope Jrter dam Himmel von Notre-Dams 1997 <= Kakebog | weraen. (o)
Q27 Wilde, Manirad Die Ritter- und Fraiglier in Norgsachsen 1997 3 g
Gahe nu: Q
>
D
wn
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BIBLIOTHEK

Verandern der Rahmeneinteilung

Auch die Einteilung der Rahmen zueinander kann verandert werden. Bei Bewegung des Mauszeigers tber die Rahmengrenzen
wird dieses Symbol angezeigt:

Sobald das Symbol sichtbar ist:
mit gedruckter linker Maustaste den Rahmen an die gewunschte Stelle ziehen und loslassen.

So kann die Anzeige den jeweiligen Bedurfnissen angepasst werden. Man sollte dabei aber beachten, dass alle relevanten Daten
sichtbar bleiben.

me:ﬁ T =Ll
T T g ———
L E| ¥
o |
[ ]| s |
B [Foge i | b [N Baibrs fegang U8 bl AhTin L 1
L =
e R
[LF
Ilf Sl |
g EnTat
i =
L}
[¥]
oy
(e
=
I R — |
|
-|
I o
L |
L — = = = I d =l
*iL il o A L m= T KIS =y iy | O Ao =Y R RIS
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@ wi\éﬁrsitéit
i Fehlermeldungen in Sprechblasen

I ININ/JEDCITATC

BIBLIOTHEK

Versucht man ein Formular zu speichern, ohne dass alle Pflichtfelder ausgefiillt wurden, erscheinen

kontextsensitive Sprechblasen an den korrespondierenden Stellen, die mitteilen, welche Angaben noch fehlen.

1. Bestellangaben | 2. Allg. Angaben | 3. Lieferant 4, Anzahl und Preis]
Bestelmengs:

Exemplarzahi: I 1

Exemplarpreis: I Gesamipreis: I

Bestalltext: | @
Preis (Schatzung)

[ Der Preis solite nicht tul sein. _}; |E'-"':'- [ﬂ
Listerpreis: | 0.00
VorzsichenRab.: |- | RabattAufschiag: |00
Bestelpres; [eoe Ot pres: [eoa
Motiz: I @

il

| ¥

Die Meldung verschwindet, wenn das Feld ausgefillt wird.

Abbrechen des Vorgangs mit der ,ESC"-Taste.
Erst danach kann man das Formular abspeichern.

ALEPH 18.1 / Stand: April 10 / Christine Bauer
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Tastenkombinationen

F1 Hilfe

Strg + TAB Springen von Feld zu Feld in den Funktionsleisten und von Rahmen zu Rahmen
Strg+1 Navgationsrahmen

Strg + 2 Oberer rechter Rahmen

Strg + 3 Unterer rechter Rahmen

Shift + TAB Ruckwartsspringen von Feld zu Feld im oberen und unteren Bereich

TAB Springen von Feld zu Feld im rechten Bereich

ALT+STRG+[X] Aktiviert die jeweilige Funktion im Navigationsrahmen

F5-F8 Aktiviert die Registerkarten im Navigationsrahmen

F9 Recherche

ALT+<Nummer> Aktiviert numerierte Registerkarten in den rechten Rahmen
ALT+<Buchstabe> Aktiviert Optionen in der Mendileiste

(unterstrichene Buchstaben)

F4 Offnet Feld-Auswabhllisten und die Kalenderfunktion bei Datumsfeldern

F3 Lange Texteingaben

F12 Setzt das Tagesdatum bzw ldscht ein vorhandenes Datum in Datumsfeldern
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Version-Check

Uber den Version-Check werden automatisch die aktuellsten Client-Dateien verteilt.
Die Check-Box ,Gehaltserh6hung” soll sicherstellen, dass man dieses Hakchen auf gar keinen Falle entfernen soll.

Die zu aktualisierenden Dateien mit ,Okay*“ bestatigen. =

2 Auf dem Server wurden neusre GUL-Dateien gefunden,
! ficken Sie suf 18, um [hre bestehenden GUI-Dateen aktusiseren.

B | Nen

_ioix]
I Saleph_devfaleph/pc_exefversion @
| yr—— _iaix
¥ Gehaltserhihung | Sweoh_deviuechibe._exefvarson
! Vi
Alle zu aktualisierenden Dateien: L ¥ Gehaitseshihong

R e e T iy > LR SRR O
..\..\alephcom\tab\SearBase, dat ~ tmﬁ'ﬂ'mﬁ" o |
_Shteachen |
Abbrechen | natfe |
— | _s<Eweim |
Erweitert >> |
Datginams
L lalephcomitaigeiwindow aal 25 Jun 2008 26 Jun 2008 1454 I
13448
L alephcomianSearBass a3 26 Jun 2008 25 Aug 008 1438
uber ,Erweitert* kann man den Datenstand von e
lokaler und Serverdatei vergleichen.
L]
25
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